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Procedimiento para Emitir Estados Financieros

I. OBJETIVO

Establecer las actividades necesarias para la emision de Estados Financieros, con la finalidad de para
dar a conocer, con trasparencia, la situacion econémica y financiera que experimenta el Fideicomiso.

II. ALCANCE

Aplica al personal adscrito al Departamento de Contabilidad de la Direccion de Administracion del
Fideicomiso Publico para el Desarrollo del Turismo de Reuniones en Yucatan.

II1. ) FUNDAMENTO
Ambito Federal

LEGAL

Articulo 6, apartado A, fraccion I; de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ambito Estatal

Ley del Presupuesto y Contabilidad Gubernamental del Estado de Yucatan.

Articulos 11 bis y 28;

del Cédigo de la Administracion Publica de Yucatan.

Articulos 15, fraccién I1I; 26, fraccion I; de los Lineamientos para la Implementacion del Sistema de
Control Interno Institucional.

IV. DEFINICIONES

CON: al Departamento de Contabilidad de la Direccion de Administracion del Fideicomiso Publico

para el Desarrollo del

Turismo de Reuniones en Yucatan.

DAF: Direccion de Administracion y Finanzas; del Fideicomiso Publico para el Desarrollo del
Turismo de Reuniones en Yucatan.

SAF: Secretaria de Administracion y Finanzas.

SECOGEY: Secretaria de la Contraloria General del Estado de Yucatén.

V. RESPONSABILIDADES

1. Director General

1.1. Aprobar, con visto bueno, los Informes Financieros.
2. Director de Administracién y Finanzas:

2.1. Revisar los Informes Financieros
3. Jefe de Departamento:

3.1. Elaborar los Informes Financieros

VL. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Coordinador

1. Registra diariamente las transacciones econémicas en el sistema de contabilidad SAACG.NET.

Jefe de Departamento
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2. Realiza mensualmente la conciliacion de saldos de la balanza de comprobacion verificando
saldos de bancos contra estados de cuenta, saldos de clientes contra facturas fiscales de
ingresos, saldo de proveedores contra facturas de gastos.

3. ¢Existen cuentas con saldos negativos o vencidos?

» Si: Continua en la actividad 4.
e No: Continua en la actividad 5.

4. Depura las cuentas con saldos negativos y vencidos, verificando donde se encuentra el error de
captura y procede a su correccion Regresa a la actividad 3.

5. Genera los auxiliares contables desde el sistema de contabilidad SAACG.NET y los exportan a
Excel para generar los Estados Financieros y los envia al coordinador.

Coordinador

6. Imprime los Estados Financieros elaborados, recaba la firma del Jefe y los turna al Director de
Administracién y Finanzas.

7. ¢El Director Administrativo, tiene alguna observacion?

e Si: Continua en la actividad 8.
» No: Continua en la actividad 9.

8. Recibe los Estados Financieros con las observaciones del Director de Administracion y
Fianzas y los turna al Jefe de Departamento para realizar las modificaciones pertinentes.
Regresa a la actividad 5.

9. Espera que, el Director de Administracion y Fianzas firme de revisién los Estados Financieros
y gestione la firma de visto bueno del Director General.

10. Recibe los Estados Financieros con las firmas correspondientes, los sube a la plataforma de la
SAF.
11.Envia un juego de copias de los Estados Financieros a la SECOGEY, via oficio.
Nota: Archiva los acuses como evidencia de la entrega.

12. Publica los Estados Financieros, en la pagina del FIDETURE y en el portal de trasparencia.

Fin del procedimiento.

VII. INDICADOR

Indicador Férmula Unidad de medida | Periodicidad Meta
Rt (Estados financieros
Financieros Fi g:trl]z;gfoos.sgglsit:if;;os Porcentaje Semestral 100%
generados " .
por ley)*100
VIII. ANEXOS
: e : % ¥* * 1 ici
Caodigo Nombre del anexo | Ubicacién ot Ak PTC Dls%‘::;?én
Diagrama del Flujo
No aplica 3:5&?3:?;23%5 CON 3 aflos 3 afios 7 afios Eliminacién
Financieros
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* AT= Archivo de tramite; AC= Archivo de concentracién; PTC= Plazo total de conservacion.

IX. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Nimero de revision Actividad
30/08/2019 00 G_enera’cic’m del Procedimiento para Emitir Estados
Financieros.
Actualizacion del Procedimiento para Emitir Estados
Financieros, en los apartados VI Descripeion del
procedimiento, VIII Anexos, IX Control de cambios y X
Firma de autorizacién.

10/08/2023 01

X. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENT

Lic. Omar Fernapdo Torrejon Garcia Director de
Administyacion y Finanzas
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Emitir Estades Finanderos

1. Registra diariam ente Bs transacdon es
econdmicas en el sistema de con tabilidad
SAACG.NET.

. Coond Inadar

y

2. Realiza mensudmente la conalacion de
saldos de la babnzadecompmbaadn
vedlicando saldos debanees contm estados
de cuenta.

lefe de Depanamento

3, ¢ Bxdsten cuentas con sakos
negativos o vencido s?

4, Depura las cuentas con saldos negativos ¥
venddos verificando donde se encuentra el
5P arrordecaptu v procede a su correccidn,

Jefe de Depataments

5. Genera bs auxdliares contablesd esde el

sisterna de con mbilidad SAACG NET ylos
exportan a Excel para genenr los Estados
Finanderos.

Jefe de Departamenio

v

E. Imprimelos Estados Finanderos
elaborados, recaba la firma del Jefe ylurna
al Director de Administracion y Finanzas,

Coond inador

8. Recibe los Estados Financieros con las

chservadones del Director de
tlg Administracion y Finanzas.

Coorlinador

7.4 B Director de Administradén,
tien ealguna cbservadon?

10, Recibe bs Estades Financeros con las
firmas corres pondientes, subea plataforma
de laSAF.

~ Coordinador
v

11. Envia un juego decopias de los Estados
Finanderos a ln SECOGEY, via ofido

I

12, Publicalos Estados Finanderos, en la
pdginadel FIDETURE y en el portalde
transparenda.

. . Coowdinader

Emitir Estados Financieros realzado.

“Ia informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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